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Zapytanie ofertowe nr 5/ZHP/2024/FE/WB

. ZAMAWIAJACY:

Zwigzek Harcerstwa Polskiego

Choragiew Slagska

al. Harcerska 3b

41-500 Chorzow

.Zwiazek Harcerstwa Polskiego Choragiew Slgska” — realizator Projektu

nr FESL.07.07-12.01-03C1/23 pn. .Wtacznik bytomski!” wspoétfinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego+ realizowanego w ramach
w ramach dziatania 7.7 Wsparcie rodziny, dzieci i mtodziezy oraz
deinstytucjonalizacja pieczy zastepczej, Priorytet 7 Fundusze Europejskie dla
spoteczenstwa FE SL 2021-2027.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug edukacyjnych — zajec
psychologicznych dla dzieci w wieku 7 — 15 lat uczeszczajacych do Placowek
Wsparcia Dziennego w miescie Bytomiu, bedgcych uczestnikami projektu pn.
Wigcznik bytomskil” wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2021 — 2027 oraz wsparcie wychowawcze dla ich rodzicow/prawnych
opiekunow:

1) Prowadzenie zajec¢ psychologicznych
Placowki, w ktérych realizowany bedzie przedmiot zamowienia:

zajecia psychologiczne: ul. Korfantego 38, 41-902 Bytom i/lub ul. Kolejowa
6/11, 41-902 Bytom

2. Opis zadan:
1) Prowadzenie zaje¢ psychologicznych:

a) Zakres zadan osoby prowadzacej zajecia psychologiczne:
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— prowadzenie ewidencji dzieci objetych zajeciami psychologicznymi

— prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej odbyte zajecia
(dziennik zaje¢, karty pracy itp.)

— opracowanie planu pracy

— rozwijanie umiejetnosci radzenia sobie ze stresem, budowanie
zdrowych relacji interpersonalnych, rozwijanie samoswiadomosci
1 poczucia wtasnej wartosci, a takze wsparcie w rozwigzywaniu
problemow emocjonalnych i spotecznych

— prowadzenie zajec i warsztatow w formie interaktywnych gier,
zabaw 1 dyskusji dostosowanych do wieku dzieci, ktore pomagaja
w rozwijaniu kompetencji emocjonalnych i spotecznych

— wspieranie dzieci w trudnych sytuacjach zyciowych oraz udzielanie
poradnictwa rodzicom i opiekunom

— tworzenie bezpiecznej i przyjaznej atmosfery, ktora sprzyja
otwartosci i zaufaniu, umozliwiajgc dzieciom swobodne wyrazanie
swoich uczuc¢ i mysli

— wspotpraca z pedagogiem w zakresie kierowania wychowankow ze
wskazaniem na zajecia z biofeedbacku: dzieci z zaburzeniami
koncentracji, stanami lekowymi, depresjg, nadpobudliwoscia,
padaczkg, niskg odpornoscig na stres

— wspotpraca z wychowawcami i specjalistami prowadzgcymi zajecia
w danej placowce wsparcia dziennego

— wspotpraca z rodzicami - pomoc rodzicom/opiekunom prawnym
w zZrozumieniu zachowan wtasnych dzieci oraz udzielenie
bezposredniego wsparcia dzieciom i mtodziezy (porady
1 wskazowki)

— dbanie o bezpieczenstwo dzieci w czasie prowadzonych zajec.
b) Miejsce realizacji przedmiotu zamowienia: Bytom

c) taczna maksymalna liczba osdb uczestniczacych w zajeciach: po 30
dzieci w 2 grupach 15-osobowych z siedmiu placowek. Maksymalnie
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20 rodzicow/opiekunoéw prawnych. Przewiduje sie realizacje
indywidualnych konsultacji z rodzicami, uczestnikami placowek

d) Zamawiajacy przewiduje zaangazowanie jednej osoby do
prowadzenia zajec

2. Kody CPV:

80000000-4

Nazwa kodu CPV

Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

3. Warunki s$wiadczenia ustug (dotyczy wszystkich czesci):

Umowa cywilnoprawna w terminie: 18 listopada 2024 r. — 30 czerwca 2027 .

W
W

tacznym wymiarze nie wiekszym, niz 357 godzin z mozliwoscig wydtuzenia
przypadku zmiany terminu realizacji projektu wynikajaca z uzgodnien

z Instytucjg Zarzgdzajaca

a)

b)

Zamawilajacy przyjmuje wymiar godziny swiadczenia ustug = 60 minut

Szacunkowy wymiar ustug w kazdej czesci: po min. 3 godziny w tygodniu
przez okres 110 tygodni dziatania placowek

UWAGA! W okresie wakacji, tj. miesigcach lipiec — sierpien, w placowkach
nie przewiduje sie swiadczenia, jednakze dopuszcza sie Swiadczenie
ustug w przypadku sytuacji wymagajacej ciggtosci wsparcia dziecka/
rodziny

Zamowienie zostanie zrealizowane na podstawie harmonogramu
uzgodnionego z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia miesiecznego
wymiaru godzin ustug, bez prawa Wykonawcy do dodatkowych roszczen
z tego tytutu — do 10% zaplanowanego zakresu godzinowego danej czesci
(np. z powodu wystgpienia sity wyzszej).

Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie wytgcznie za faktycznie
swiadczone ustugi, na podstawie przedstawionego rachunku/faktury oraz
miesiecznej ewidencji czasu pracy (lub dokumentu rownowaznego
potwierdzajacego liczbe zrealizowanych godzin ustug w miesigcu)
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4. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca
2027 .

5. Mozliwosc sktadania ofert czesciowych: NIE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,

6. Planowany termin podpisania umowy/umow: listopad 2024 .

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O

udzielenie zamodwienia® moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja

nastepujace warunki lub dysponujg (bedg dysponowac) do realizacji
przedmiotu zamowienia osobami zdolnymi do jego wykonania:

1)

2)

nie jest i nie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza
rodzicielska nie jest jej ograniczona ani zawieszona;

wypetnia obowigzek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek w
stosunku do niej wynika z tytutu egzekucyjnego;

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe;

nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym z dostepem ograniczonym;

nie jest i nie byta prawomocnie skazana za czyny zabronione
odpowiadajgce przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX 1 XXV Kodeksu
karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie o
przeciwdziataniu narkomanii lub za odpowiadajgce tym przestepstwom
czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego;

nie wydano wobec niej innego orzeczenia, w ktorym stwierdzono, iz
dopuscita sie takich czynéw zabronionych;

nie ma obowigzku wynikajgcego z orzeczenia sgdu, innego uprawnionego
organu lub ustawy stosowania sie do zakazu zajmowania wszelkich lub

! Na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 0 wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 177, 742 1 743, 858) oraz art. 21 ustawy z dnia 13 maja

2016 .

O przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie

matoletnich (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 560)
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okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych zawoddow
albo dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem,
leczeniem, swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym,
uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez
matoletnich, lub z opiekg nad nimi

Sposodb oceny ad 1) — 7):

Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia.

UWAGA! Zamawiajgcy wymaga przed zawarciem umowy przedstawienia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego osoby skierowanej do realizacji
zamowienia, dodatkowo informuje, ze dokona sprawdzenia osob w Rejestrze
Sprawcow na Tle Seksualnym.

8) co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi i/lub mtodziezg
(w ramach umow o prace/umow cywilnoprawnych, w tym: w ramach
wolontariatu);

9) (wyksztatcenie) co najmniej wyzsze, prawo wykonywania zawodu
psychologa w rozumieniu ustawy z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie
psychologa i samorzadzie zawodowym psychologéw (Dz. U. z 2019 1. poz.
1026);

Sposob oceny ad 8) — 9):
Ocena na podstawie ztozonych dokumentow wraz z oferta;

— ad 8): dokumenty potwierdzajgce jednoznacznie wymagany okres
doswiadczenia oraz potwierdzajgce jednoznacznie prace z dziec¢mi
i/lub mtodzieza.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc ztozenia referencji lub
dokumentow rownowaznych, o ile potwierdzajg w sposéb
jednoznaczny okres i zakres posiadanego doswiadczenia (min. 3 lata
pracy z dzie¢mi i/lub mtodziezg);

— ad 9): dokument potwierdzajgcy prawo wykonywania zawodu/ dyplom
ukonczenia studiow

2. Wykonawca wraz z ofertg jest zobowigzany wskazac¢ osobe skierowang do
realizacji zamowienia, spetniajgce ww. warunki — o ile dotyczy.
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IV. KRYTERIUM OCENY OFERT:
1. Cena brutto (za godzine zajec¢) — waga 100%

Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana zostanie
W nastepujacy sposob:

C = (Cm/Cx) x 100, gdzie:

e C - liczba pkt przyznanych danej ofercie w kryterium ceny

e Cm — najnizsza cena (brutto) zaoferowana w odpowiedzi na zapytanie
e (Cx — cena brutto rozpatrywanej oferty

2. Cena zawarta w ofercie powinna by¢ podana w wysokosci brutto
1 uwzglednia¢ wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do realizacji
przedmiotu zamowienia.

3. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniegj
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy bedzie
zgdat od Wykonawcy ztozenia w wyjasnien w terminie 5 dni kalendarzowych,
w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze
odrzucic te oferte w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

4. Zanajkorzystniejszg zostanie wybrana oferta/zostang wybrane oferty, ktéra
uzyska najwyzszg liczbe punktow.

5. W przypadku uzyskania tej samej liczby punktow przez Wykonawcow,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc przeprowadzenia negocjacji
cenowych.

Negocjacje przeprowadzone zostang w formie pisemnej (mail).
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V. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

1. Zamodwienie nie moze byc¢ udzielone podmiotom powigzanym
z Zamawiajacym osobowo i/lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi czynnosci
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania lub
mogacymi wptynac¢ na wynik postepowania a Wykonawcg, polegajgce na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog
nie wynika z przepisodw prawa), petieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzerniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow
zarzgdzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
O udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwosc co do ich bezstronnosci lub
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

2. W postepowaniu nie moga brac udziatu podmioty wykluczone z ubiegania sie
O udzielenie zamowienia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajacy weryfikuje podstawy wykluczenia Wykonawcow na podstawie
oswiadczen ztozonych wraz z ofertg (zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego).

VI. ISTOTNE WARUNKI ZMIANY UMOWY:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian umowy o udzielenie zamowienia
W nastepujgcym zakresie:

1. Zmiany terminu realizacji umowy (wydtuzenie), w nastepujacych sytuacjach:
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a) gdy termin realizacji projektu ulegnie wydtuzeniu;

b) w przypadku przesunie¢ harmonogramu realizacji projektu, majacych
wplyw na terminowa realizacje przedmiotu zamowienia (lub danej czesci
zamowienia).

Zakres przedmiotu umowy oraz warunki jej realizacji w przedtuzonym okresie
realizacji umowy pozostang niezmienione.

Zmiany terminu realizacji umowy nie mogg by¢ wynikiem dziatari/zaniedban
Wykonawcy.

2. Zmiany osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zamowienia, na wniosek
Wykonawcy, pod warunkiem, iz Wykonawca wykaze, ze nowa osoba spetnia
warunki udziatu w postepowaniu (cz. IIl Zapytania ofertowego). Nie dotyczy
0sOb fizycznych, nieprowadzajacych dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Zmiany okreslone w sekcji 3.2.4 pkt 4 lit. b) — e) ,Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027".

Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ wniesienia nieistotnych zmian
umowy.

[stotne zmiany umowy w sprawie zamowienia, pod rygorem niewaznosci,
dokonuje sie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w
art. 78 1 art. 78! Kodeksu cywilnego.

VII. SPOSOB I TERMIN Zt.OZENIA OFERT:

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na Zatgczniku nr 1 — Formularz oferty (Zamawiajacy
nie dopuszcza ofert ztozonych na innym wzorze).

2. Wykonawca wraz z ofertg (Formularzem oferty) sktada:

a) prawidtowo uzupetniony i podpisany Zatgcznik nr 2 (o$wiadczenia
Wykonawcy)

b) pozostate zatgczniki wymagane zapisami niniejszego Zapytania
ofertowego (dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow kwalifikacji i
doswiadczenia osoby realizujgcej przedmiot zamaowienia)

3. Zatgczniki (zatgcznik nr 11 2) muszg by¢ podpisane przez uprawniong do tego
osobe (lub osoby), zgodnie z zasadami reprezentacji danego Wykonawcy.
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4. W przypadku niepoprawnie uzupetionych (w tym: nie w pemi
uzupetnionych) zatgcznikéw lub niepodpisania ich przez osobe/y do tego
uprawniong/ych lub nieztozenie kompletu ww. dokumentow (cz. VII pkt 11 2),
oferta zostanie odrzucona (Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci
uzupetnienia ww. dokumentow).

5. W przypadku wystepowania w imieniu wykonawcy — petnomocnika — wraz
z ofertg nalezy ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo/upowaznienie.

6. Oferte nalezy ztozy¢ na adres mailowy bytom@zhp.pl/ lub bezposrednio
w siedzibie Hufca ZHP Bytom przy ul. Kolejowej 6/11 lub Korfantego 38,
w Bytomiu.

7. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym wymiana
informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg (pytania Wykonawcow) oraz
przekazywanie dokumentéw odbywa sie pisemnie za pomocg
korespondencji mailowej.

Pytania zadane Zamawiajgcemu w inny sposob pozostang bez odpowiedzi.

8. W przypadku koniecznosci ztozenia przez Wykonawce dodatkowych
wyjasnien po ztozeniu oferty na maila, dalsza komunikacja prowadzona
bedzie pisemnie za posrednictwem poczty mailowe].

9. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
10. Termin sktadania ofert: do 13.11.2024 r. do konca dnia.
VIII. POZOSTALE ISTOTNE POSTANOWIENIA:

1. Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte w odpowiedzi na ww. zapytanie
ofertowe. Przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofac
oferte lub jg zmieni¢ — wszelkie zmiany muszg byc¢ ztozone pisemnie.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na
kazdym jego etapie bez podania przyczyn, w szczegolnosci w przypadku,
gdy:

— cena najkorzystniejszej oferty bedzie przekraczata kwote, ktorg
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia;
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— wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie jest uzasadnione;

— postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
polegajgca na sprzecznosci zapytania z wymogami ,Wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027" lub innymi przepisami
prawa krajowego lub unijnego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢ poprawek oczywistych omytek
rachunkowych w ztozonej ofercie.

IX. Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,LRODQO’, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy: Zwigzek
Harcerstwa Polskiego Choragiew Slaska, al. Harcerska 3b, 41-500 Chorzow;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamowienia;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ w szczegolnosci
Instytucje Posredniczace, Instytucje Zarzadzajgce oraz inne instytucje
panstwowe i unijne, jak rowniez podmioty zaangazowane przez te
instytucje w zwigzku z audytem, rozliczaniem i kontrolg projektu unijnego.
Ponadto dane moga by¢ przekazywane / udostepniane dostawcom i
podwykonawcom ustug, tj. biuro rachunkowe, firmy doradczo-
consultingowe — takie podmioty przetwarzajg dane tylko na podstawie
umowy i zgodnie z poleceniami. Wszystkie ww. podmioty uzyskujg dostep
do danych osobowych wytgcznie w zakresie w jakim jest to niezbedne

1 dopuszczalne przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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e Posiada Pan/Pani:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
dotyczgcych Oferenta,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych
Oferenta,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e w kazdej chwili przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych);

e Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzan oraz okres
przedawnienia roszczen wynikajacy z przepisoOw oraz okres przechowywania
dokumentacji projektowej zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie;

e W przypadku zawarcia umowy lub zamowienia pomiedzy Oferentem
a Zamawiajgcym dane podane przez Oferenta bedg przetwarzane w celu
wykonania takiej umowy lub zamowienia.

X. Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

2. Oswiadczenia Wykonawcy — zatgcznik nr 2
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