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Zapytanie ofertowe nr 3/ZHP/2024

.Zwigzek Harcerstwa Polskiego Choragiew Slaska” - realizator projektu nr FESL.10.24-1Z.01-03E1/23-002
pn. .Sita harcerskich relacji w procesie transformacji.” w ramach Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021 — 2027
(Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji) dla Priorytetu: FESL.10.00 - Fundusze Europejskie na
transformacje dla Dziatania: FESL.10.24 - Wigczenie spoteczne - wzmocnienie procesu sprawiedliwej
transformaciji., zwraca sie z zapytaniem ofertowym dotyczgcym:

TYTUL OGLOSZENIA: Nabér na stanowisko specjalista/ka ds. administracyjno-finansowych projektu - dwa
stanowiska

DANE ADRESOWE OGLOSZENIODAWCY:
Zwigzek Harcerstwa Polskiego
Choragiew Slaska

Al. Harcerska 3b,

41-500 Chorzéw

OPIS ZAMOWIENIA.:

I. Opis przedmiotu zamdwienia

Cel zamdwienia
Wybor najkorzystniejszej oferty na realizacje zadania- specjalista/ka ds. administracyjno-finansowych projektu —
dwa stanowiska.

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug w zakresie specjalisty/ki ds. adminstracyjno-finansowych
projektu pn.: ,Sita harcerskich relacji w procesie transformacji’, dla Dziatania: FESL.10.24 — Wigczenie spoteczne —
wzmocnienie procesu sprawiedliwej transformacji, ktory realizowany bedzie na terenie Miast Wojewddztwa
slaskiego w tym Bytom, Radzionkow, Dgbrowa Gomicza, Czechowice Dziedzice, Jastrzebie Zdroj, Zawiercie,
Zory.

I1. Zakres obowigzkéw na stanowisko specjalisty/ki ds. administracyjno-finansowych projektu:
1. Pomoc przy realizacji zadan zwigzanych z projektem zgodnie z harmonogramem,

Wspotpraca z koordynatorem projektu,

Wraz z innymi odpowiedzialnymi osobami zajmowanie sie kwestiami finansowymi;

Przygotowanie zapytan ofertowych,

Dbanie o kwestie formalne powigzane z projektem;

Rozwigzywanie problemow i podejmowanie dziatan zaradczych oraz naprawczych;

Zarzadzanie wraz z koordynatorem budzetem.

Zbieranie i dokumentow ksiegowych w powigzaniu z harmonogramem projektu

Przygotowanie dokumentow niezbednych w procesie zatrudnienia i wynagrodzenia dla o0sob

zaangazowanych w realizacje projektu.

10. Prowadzenie dokumentacji projektowej zgodnie z wytycznymi funduszy UE

©CONOOGARN

III. Warunki zatrudnienia/termin realizacji umowy:
Umowa zlecenie w okresie od 01.06.2024r do 30.06.2026r (dopuszcza sie przedtuzenie terminu w przypadku
zmiany harmonogramu realizacji zlecenia). Wykonanie zlecenia w wymiarze do 40h/ miesigc.
Projekt ,Sita harcerskich relacji w procesie transformacji” FESL.10.24-1Z.01-03E1/23
w ramach Fundusze Europejskie dla Slagskiego 2021 — 2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji)

dla Priorytetu: FESL.10.00 - Fundusze Europejskie na transformacje
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IV. Ustala sie nastepujgce wymagania, jakie powinien/powinna spetia¢ kandydat/ka:

1. Posiadac¢ nastepujace kwalifikacje:

- co najmniej wyksztatcenie srednie

2. Nie by¥/a skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.
3. Brak powigzan kapitatowych lub osobowych miedzy zamawiajagcym i wykonawca.

4. Posiadac¢ umiejetnosci organizacyjne.

5. Posiadac¢ doswiadczenie w zakresie finansow, zarzgdzania, organizaciji.

6. Posiadac prawo jazdy kat. B.

7. Posiadac¢ umiejetnosc korzystania z pakietu Microsoft Office.

8. Posiadac¢ umiejetnosc¢ szybkiego reagowania na pojawiajgce sie problemy i ich rozwigzywanie.

Ocena spetniania w/w wymagan nastapi wedtug formuty ,spetia” / ,nie spetia’” na podstawie przedtozonego
Formularza ofertowego w przypadku pkt [l pkt 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8.

Termin zwigzania z oferta;:
1. Wykonawca zwigzany jest z ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) Odstgpienia z waznych powodow do dokonania wyboru oferty na kazdym etapie prowadzonego
postepowania, a w szczegolnosci, jezeli oferta nie bedzie spelnia¢ oczekiwan merytorycznych lub mozliwosci
finansowych zatozonych przez Zamawiajgcego w projekcie;

2) Zadania od Wykonawcy wyjasnient w celu weryfikacji informacji zawartych w ofercie.

KODY CPV:

72224000-1: Ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania projektem
79500000-9: Pozostate ustugi biurowe

MIEJSCE REALIZACJI UMOWY:
Miasto Bytom,

TERMINY
DATA OPUBLIKOWANIA:
20.05.2024 r.
PLANOWANY TERMIN PODPISANIA UMOWY:
06-2024

WARUNKI
TYP WYMAGANIA:

1. Dodatkowe warunki udziatu

OPIS WYMAGANIA:
W postepowaniu nie mogg brac¢ udziatu podmioty, ktdre powigzane sg z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym (lub
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osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane 2z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy)
a wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spoédtki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organow zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwosc
co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

CZESCI I KRYTERIA

CZY DOPUSZCZALNA JEST OFERTA CZESCIOWA:
Nie

CZY DOPUSZCZALNE OFERTY WARIANTOWE:
Nie

KRYTERIA OCENY:

Cena — 100%

Cena zawarta w ofercie powinna by¢ podana w ujeciu godzinowym i zawiera¢ wszystkie wymagane prawem
sktadniki wynagrodzenia (fgcznie ze sktadnikami pracodawcy).

Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana zostanie w nastepujgcy sposob:
cena (C) — waga 100%

C = (cena najnizsza sposrod wszystkich ofert/cena badanej oferty) x 100 punktow x 100%
cena zawarta w ofercie powinna byc¢ podana za godzine w wysokosci brutto.

W przypadku, gdy wszystkie ztozone przez kandydatow/ki oferty bedg zawieraty cene przewyzszajacg kwote
przewidziang na wynagrodzenie koordynatora projektu, dopuszcza sie przeprowadzenie ustnych negocjaciji
Z 0sobg, ktdra ztozyta oferte zawierajacg najnizsza cene.

POZOSTALE

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE:
Nie dotyczy

WARUNKI ZMIANY UMOWY:
1. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu realizacji czesci zlecenia, w sytuacjach zwigzanych z okolicznoscig
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W sposob obiektywny uniemozliwiajgcy realizacje czesci zlecenia w pierwotnym terminie.

OSOBY DO KONTAKTU:
Bozena Mientus (bozena.mientus@zhp.pl), tel. 608676105

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT, TERMIN I MIEJSCE ZtOZENIA OFERTY:

1. Oferte sporzgdzi¢ nalezy na Zatgczniku nr 1 - Formularz oferty.

2. Wraz z Formularzem oferty nalezy ztozyc¢ podpisany Zatgcznik nr 2.

3. Zatgczniki majg by¢ podpisane przez uprawniong do tego osobe (lub osoby), zgodnie z zasadami reprezentacji
danego Oferenta. Do oferty Wykonawca (jesli dotyczy) dotacza aktualny (wygenerowany do 30 dni od daty
ztozenia Oferty) wyciag z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS lub innej
odpowiedniej bazy (dopuszcza wydruk PDF z odpowiedniej bazy).

4. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Komendy Hufca w Bytomiu, ul. Kolejowa 6/11, 41-902 Bytom lub na adres
mailowy bytoma@zhp.pl.

5. Termin sktadania ofert: do dnia 27.05.2024 r. do konca dnia.

ZALACZNIKI

ZALACZNIK 1. Formularz oferty.
ZALACZNIK 2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.
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