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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/ZHP/2019

.Zwiazek Harcerstwa Polskiego Choragiew Slaska Hufiec ZHP Bytom” — zwraca sie

z zapytaniem ofertowym dotyczacym:

petnienia funkcji PRACOWNIKA BIURA PROJEKTU

[. Zakres obowigzkéw na stanowisku pracownika biura projektu:

1.
2.

Segregowanie, ewidencjonowanie i tworzenie dokumentacji projektowe;.

Ewidencja czasu pracy i zatrudnienia- udostepnianie i dostarczanie kontrolek
czasu pracy oraz rachunkow.

3. Udostepnianie dokumentow.

»

Biezgca wspotpraca z placowkami wsparcia dziennego bedacych uczestnikami
w projektu oraz ich kadra.

. Sporzadzanie raportow, sprawozdan.
. Prowadzenie ewidencji uczestnikow projektu w PEFS

5
6
7.
8
9

Wsparcie przy koordynacji kontaktow.

. Obstuga w zakresie biurowym i kancelaryjnym biura projektu.

. Obstuga poczty e-mail.

10. Prowadzenie archiwum dokumentaciji.

11. Oraz wykonywanie innych polecen koordynatora projektu

II. Warunki zatrudnienia:

Umowa o prace w wymiarze Y2 czasu pracy od 1 lutego 2019 .

III. Ustala sie nastepujgce wymagania, jakie powinien/powinna spetniac¢
kandydat/ka:
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1. umigjetnosci organizacyjne,

2. znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z dziatalnoscig Placowek Wsparcia Dziennego,
3. znajomosc dziatalnosci i metodyki dziatania ZHP,

4. znajomosc pakietu Office,

5. wyksztatcenie co najmniej Srednie,

6. znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z projektami wspotfinansowanymi z EFS.

Ocena spetniania w/w wymagan nastgpi wedtug formuty ,spetnia’ / ,nie spemia” na

podstawie przedtozonego Formularza ofertowego w przypadku pkt III pkt 1, 2, 3, 4.

IV. Kryterium oceny ofert:
Cena - 100%
Cena zawarta w ofercie powinna by¢ podana w ujeciu miesiecznym.
W przypadku, gdy wszystkie ztozone przez kandydatow/ki oferty bedg zawieraty
cene przewyzszajacg kwote przewidziang na wynagrodzenie pracownika biura
projektu we wniosku o dofinansowanie projektu, dopuszcza sie przeprowadzenie

ustnych negocjacji z osoba, ktora ztozyta oferte zawierajgcg najnizszg cene.
V. Termin i miejsce/sposob sktadania ofert, sposéb przygotowania ofert:
Termin sktadania ofert: do 28 stycznia 2019 r. do godz. 12:00.

Miejsce skladania ofert: Zwigzek Harcerstwa Polskiego Choragiew Slaska Hufiec
Bytom, ul. Kolejowa 6/11, 41-902 Bytom, lub mailowo na adres: hufiec@bytom.zhp.pl

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Decydujgce znaczenie dla
zachowania powyzszego terminu ma data | godzina wptywu oferty (nie data jej

nadania).

Sposob przygotowania ofert: oferta powinna byc¢ sporzgdzona zgodnie z Zatgcznikiem

nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Formularz ofertowy nalezy opatrzyc
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wtasnorecznym podpisem. W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng,
formularz podpisany i zeskanowany.

Niniejsze zapytanie ofertowe ma wylgcznie charakter sondazu rynku pod kgtem
wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzgledem cenowym. Ztozenie ewentualnej oferty
nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem jednostki 1 jej nastepcow

prawnych o zawarcie umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru oferty

[ zawarcia umowy z wybranym oferentem.

ZHP CHORAGIEW SLASKA Al. Korfantego 8, 40-004 Katowice
HUFIEC BYTOM, ul. Kolejowa 6/11, 41-902 Bytom



ek B
Lna stwa

Harcer o Sz
P O‘.Sk‘-e g o fellffgf ‘;gtggf ;11 E)Olelowa 6/11

hufiec@bytom.zhp.pl, www.bytom.zhp.pl
Getin Noble Bank 45 1560 1049 0000 9030 0004 7759

Zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Oferent/ Oferentka:

Imie i nazwisko:

Adres:

Telefon:

Sktadam oferte w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr 2/ZHP/2019 dot. naboru
personelu na stanowisko PRACOWNIKA BIURA PROJEKTU

1. Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z zakresem obowigzkow na w/w stanowisku
oraz z wymaganiami stawianymi kandydatowi / kandydatce. Oswiadczam, ze

spetniam przedmiotowe wymagania.

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za kwote brutto/brutto: ........./miesigc
(STOWMIE: ...t e e e e e e e e e e e Z)
Cena zawarta w ofercie powinna by¢ podana w ujeciu miesiecznym i powinna

zawiera¢ wszystkie sktadniki, tgcznie z kosztami pracodawcy.

3. Oswiadczam, ze spetniam wymagania, jakie powinien/nna spetnia¢ kandydat/ka na
ww. stanowisko PRACOWNIKA BIURA PROJEKTU 1 przedstawiam kwalifikacje, jakie

posiadam:

1) Wyksztatcenie co najmniej srednie
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2) Umiejetnosci organizacyjne.

3) Znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z dziatalnoscig Placowek Wsparcia

Dziennego,
4) Znajomosc¢ dziatalnosci i metodyki dziatania ZHP,
5) Znajomosc¢ pakietu Office,

6) Znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z projektami  wspotfinansowanymi

z EFS.

4. Swiadomal/y odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda,
oswiadczam, iz wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne

1 prawdziwe.

5. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zamieszczonych
W niniejszej ofercie zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia
29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z pdzZn. zmianami).

Miejscowos¢, data (podpis Oferenta / Oferentki)
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